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ระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (Web Application) 

คือ ระบบท่ีลูกค้าสามารถทําการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ได้ด้วยตนเอง ผ่านหน้า Web Application 

 

ข้อควรรู้เกี่ยวกับระบบ 
1. ระบบจะแสดงข้อมลูเลขท่ีบัญชีเงินฝากเฉพาะเลขท่ีบัญชีเงินฝากของลูกค้าท่ีเป็นเจ้าของบัญชีเท่าน้ัน 
2. กรณีเป็นบัญชีเงินฝากร่วม เจ้าของบัญชีหลักเท่าน้ันท่ีจะสามารถออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายได ้
3. ข้อมูลท่ีจะทําการออกหนังสือรับรอง จะเป็นข้อมูลบนระบบ GHB System 
4. รหัสผ่านท่ีใช้ในการเปิดไฟล์ PDF คือเลขบัตรประชาชน / เลขนิติบคุคลท่ีใช้ในการลงทะเบียน 
5. ในข้ันตอนการลงทะเบียน ระบบจะมีการตรวจสอบเลขบัตรประชาชน / เลขนิติบุคคล กับเลขท่ีบัญชีเงินฝาก โดยต้องกรอกเลขท่ี
บัญชีเงินฝากของตนเองเท่าน้ัน กรณีกรอกเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ของบุคคลอ่ืน ระบบจะไม่สามารถทําการลงทะเบียนได ้
6. ระบบออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ในรูปแบบ PDF File 
7. ระบบออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย สามารถใช้งานได้ดี ผ่าน Web Browser Google Chrome 
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1. การเข้าใช้งานระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย สามารถเข้าใช้งานผ่าน Web Browser Google Chrome โดยต้องทําการ

ลงทะเบียนก่อน โดยคลิกท่ีปุม่ลงทะเบียน 

 
รูปท่ี  1 หน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 

 
2.ระบบจะแสดงข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย  

 
รูปท่ี 2 หน้าจอแสดงข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
3. ระบบแสดงหน้าจอการลงทะเบียน 
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3.1 กรอกข้อมูลท่ีใช้ในการลงทะเบียน ได้แก่ อีเมล์ รหสัผ่าน เลขท่ีบัญชีเงินฝาก เลขบัตรประชาชน / เลขนิติบุคคล และหมายเลข
โทรศัพท์มือถือ โดยระบบจะมีการตรวจสอบเลขบัตรประชาชน / เลขนิติบุคคล กับเลขท่ีบัญชีเงินฝากว่าเป็นบุคคลเดียวกันหรือไม่ กรณี
ไม่ใช่บุคคคลเดียวกัน ระบบจะไมส่ามารถลงทะเบียนได ้

 
รูปท่ี 3 หน้าจอการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 

 
3.2 เมื่อลงทะเบียนสําเรจ็ ระบบจะแสดงข้อความให้ทําการตรวจสอบ Email เพ่ือทําการยืนยันอีเมลลใ์นการเข้าใช้งานระบบ 

 
รูปท่ี  4 หน้าจอในการเข้าตรวจสอบอีเมล์เพ่ือยืนยันการเข้าใช้งานระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.3 เมื่อเข้าอีเมล์ ให้กดปุ่มยืนยันอีเมล์ เพ่ือทําการยืนยันอีเมล์ ท่ีไดล้งทะเบียนไว้ 
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รูปท่ี 5 หน้าจอแสดงการยืนยันอีเมล ์

 
4.เมื่อยืนยันอีเมล์เรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าใช้งานระบบ โดยกรอกอีเมล์ และรหัสผ่าน จากนัน้กดปุ่มเข้าใช้งาน 

 
รูปท่ี 6 หน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 

 
 

5. ระบบแสดงเลขท่ีบัญชีเงินฝากของลูกค้า โดยทําการเลือกเลขท่ีบัญชีเงินฝากท่ีต้องการ และเลือกปี พ.ศ. จากน้ันกดปุ่มดาวน์โหลด  



 

ระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (Web Application) 

  

8

 
รูปท่ี 7 หน้าจอการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.ระบบแสดงใบรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย โดยระบบมีการป้องกันความปลอดภัย ต้องมีการใส่รหัสผ่านในการเปิดไฟล์ ซึ่งรหสัผ่านคือ
หมายเลขบัตรประชาชน หรือหมายเลขนิติบคุคล ท่ีใช้ในการลงทะเบียน 



 

ระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (Web Application) 

  

9

 

 
รูปท่ี 8 หน้าจอใบรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 

 
7.กรณีลูกค้าลมืรหสัผ่าน ระบบสามารถตั้งค่ารหัสผ่านใหมไ่ด้ โดยกดปุ่มลืมรหัสผ่าน  

 
รูปท่ี 9 หน้าจอเข้าการต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ 

8.ทําการกรอกอีเมล์ท่ีได้ทําการลงทะเบียนไว้ จากน้ันกดปุ่มยืนยัน ระบบจะแสดงข้อความให้ทําการตรวจสอบ Email เพ่ือทําการยืนยัน
อีเมลล์ในการเปลี่ยนแปลงรหสัในการเข้าใช้งานระบบ 
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รูปท่ี 10 หน้าจอในการเข้าตรวจสอบอีเมล์เพ่ือยืนยันการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

 
9.เมื่อเข้าอีเมล์ ให้กดปุ่มยืนยันอีเมล์ เพ่ือทําการเปลี่ยนแปลงรหสัผา่นในการเข้าใช้งานระบบ 

 
รูปท่ี 11 หน้าจอแสดงการยืนยันอีเมล ์

10. ระบบให้ทําการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน โดยตั้งค่ารหสัผ่านใหม่  



 

ระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (Web Application) 

  

11 

 
รูปท่ี 12 หน้าจอการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
11.ระบบแสดงว่ามีการอัพเดทรหสัผ่านใหมส่ําเร็จ 

 
รูปท่ี 13 หน้าจอการอัพเดทรหัสผ่านใหม่สําเร็จ 


